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机电学院办公室编 2020 年 5月 3 日

本周学院各项工作稳步进行。疫情防控期间，学院持续对全院教职工健康信息进

行统计和归档。4 月 27 日，学院召开领导班子工作会议，对学院一周以来的疫情防

控、教学科研等工作进行总结，对五一期间疫情防控、实验教学预案实施等工作作出

安排部署。5月 2日，学院通过企业微信视频会议形式召开党政联席会扩大会议，对

学院 2020 年春季学期学生返校复学工作方案进行研讨。学院制定完成了《机电学院

机械实验中心（实验室）突发卫生事件应急预案》，并提交至学校实验室管理中心。

机械实验中心举行工作推进例会，持续推进实验教学准备工作。根据学校疫情防控要

求，学院提交了机电学院实验实践教学区域网格化管理体系。

社科处下发了《关于 2021 年度河南省高校科技创新人才支持计划申报工作的通

知》。科技处制定了《关于进一步激励国家级科研项目申报的相关办法》。

学院全体专职辅导员老师观看了全国高校辅导员网络培训示范班结业式直播，历

时一个月的全国高校辅导员网络培训圆满完成。学院建立了在班级基本单元内划分管

理小组的学生网格，切实保障全体学生返校后正常复学。学院通过多种形式对全体学

生进行五一假期安全及科学防范疫情教育。

学校召开 2020 年研究生招生复试工作会议。学院开展了 2019-2020 学年硕士研

究生学年鉴定考核工作。

一、教职工工作

2020 年 4 月 27 日，学院召开领导班子工作会议，对学院一周以来的疫情防控、

教学科研等工作进行总结，对五一期间疫情防控、实验教学预案实施等工作作出安排

部署。各分管领导分别就我院教学大纲制定、研究生毕业设计送审计划、河南省科技

进步奖申报、学生返校方案拟定等各项工作开展情况进行了介绍。会议传达了校实验

中心下发的《关于构建实验教学区疫情网格化管理通知》等工作要求。会议指出，本

学期党课教学需结合疫情防控展开；五一期间应严格做好疫情防控相关工作。会议要

求，教学老师和实验老师要做好对接准备，实验室应做好实验教学预案，根据实际情
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况开展实验教学改革。会议强调，开展疫情防控网格化工作小组会议，确保疫情防控

工作不放松，为复工复学做好充分准备。

2020 年 4 月 27 日-5 月 3 日，学院办公室按照学校要求进行考勤，并按照学校要

求对离郑、返郑、返新郑、前往三省五市的教职工进行登记上报。学院办公室按照学

校要求每天收集教职工健康档案，通过微信群转发关于统计教育系统新型冠状病毒肺

炎个人健康情况填报成功与否的情况，同时进行疫情防控档案的收集工作；每天上报

本部门教职工身体健康情况、教职工居住小区是否有确认或疑似病例、学院居住在桐

柏路 59 号院的教职工是否有变化、返郑人员情况等，并进行每日一归档。每天通过

钉钉后台的统计查看学院教职工打卡情况，本周学院教职工打卡率为 100%。

2020 年 4 月 27 日，学院办公室通过微信群转发财务处通知：请需要参与汇算还

没有进行个人所得税年度汇算的老师抓紧时间进行汇算，以防止后期汇算的人较多，

网络拥挤，无法登录。

2020 年 4 月 27 日，学院办公室通过微信群转发《关于教工 3 折手机套餐 2020

年优惠政策继续顺延的通知》。

2020 年 4 月 27 日，人事处劳资科下发 2019 年结算涉及的履职绩效应拨款明细

初稿，请各学院收到后仔细核对，并于 5月 3日前反馈。收到通知后，我院仔细核对，

并按时反馈给劳资科。

2020 年 4 月 27 日，学院制定完成《机电学院机械实验中心（实验室）突发卫生

事件应急预案》，并提交至学校实验室管理中心。

2020 年 4 月 28 日，机械实验中心举行工作推进例会，贺红勋主任主持会议。会

议组织学习了《关于健全和完善理论学习机制推动党员干部理论学习提质增效的通

知》、《关于印发中原工学院师德师风建设 2020 年工作实施方案的通知》、《转发

教育部关于学习贯彻习近平在决战决胜脱贫攻坚座谈会上重要讲话精神的通知》、《关

于做好 2020 年教职工继续教育工作的通知》，每位老师汇报了互联网+参赛项目的计

划书完成情况、所负责的本学期实验教学准备情况，最后强调了学院五一假期期间原

则上不允许离开郑州的要求。

2020 年 4 月 28 日，学院参加了在行政楼 201 会议室召开的本科高校综合实力提

升项目 2020 年评审和 2019 年绩效评价工作会议，会议内容涉及我院虚拟仿真实验教

学平台项目绩效考核等工作。

2020 年 4 月 29 日，根据学校疫情防控要求，我院提交了机电学院实验实践教学
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区域网格化管理体系。

2020 年 4 月 29 日，学院办公室通过微信群转发《关于教职工返校安排的通知》。

2020 年 5 月 1 日，学院办公室通过微信群转发《关于调整疫情防控期间通勤班

车运行时间的通知》。

2020 年 5 月 2 日，学院通过企业微信视频会议形式召开党政联席会扩大会议，

对学院 2020 年春季学期学生返校复学工作方案进行研讨，杜虹院长主持会议。会议

从教学管理和学生管理入手，确定目前学生复学工作的总体方向，结合每个年级具体

情况，逐一讨论返校复学工作安排。会议详细列举了学生返校过程中及返校后可能存

在的问题和难点，对每一问题进行了深入讨论，形成决议。方敬永书记对会议进行总

结，要求结合会议讨论结果，进一步完善机电学院 2020 年春季学期学生返校复学工

作方案内容，同时对于方案中的细节问题进行修改。

二、科研工作

2020 年 4 月 29 日，社科处下发了《关于 2021 年度河南省高校科技创新人才支

持计划申报工作的通知》。

2020 年 4 月 30 日，科技处制定了《关于进一步激励国家级科研项目申报的相关

办法》。

三、学生工作
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(一)本科学生工作

2020 年 4 月 28 日，根据教务处下发的《关于构建教学疫情防控网格化管理体系

学生网格的通知》，我院辅导员老师严格按照“便于管理、任务相当、界限清晰、覆

盖全面、不留空白”的工作原则，建立了以班级为基本单元，在各基本单元内划分成

若干个管理小组的学生网格，切实保障全体学生返校后正常复学。

2020 年 4 月 29 日-30 日，根据学生处下发的《关于进一步加强新冠肺炎疫情防

控风险地区返郑学生管控的通知》，学院通过 QQ 群、微信群、主题班会等多种形式

对全体学生进行了五一假期安全及科学防范疫情教育。要求学生在假期期间，与班长、

辅导员老师保持密切联系，遵守所在地市和学校疫情防控工作要求，严禁提前返校、

返郑；提醒学生切实做好自身防护，外出时自觉戴口罩，不扎堆、不聚集，不组织、

不参加聚餐等聚集性活动。

2020 年 4 月 30 日上午，我院全体专职辅导员老师观看了全国高校辅导员网络培

训示范班结业式直播，历时一个月的全国高校辅导员网络培训圆满完成。结业式后，

学院党委副书记李云在总结中对我院辅导员老师提出了“善于反思总结，提升专业素

养，强化育人实效”的要求。

（二）研究生工作

2020 年 4 月 30 日，学院参加了在行政楼 201 会议室召开的我校 2020 年研究生

招生复试工作会议，会议由唐多毅副校长主持。

2020 年 5 月 3 日，按照研究生处通知要求，我院开展了 2019-2020 学年硕士研

究生学年鉴定考核工作。学院对所有 2018 级研究生提交的考核材料逐一审核，根据
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学校鉴定考核相关文件和学院具体细则要求进行了量化考核。由量化排序结果和鉴定

比例，经党政联席会讨论，初步考核结果为李明明、王朋为优秀，其他同学考核良好，

并将初步鉴定结果在学院网页上进行为期 5天的公示。


