中原工学院研究生处文件
研培养〔2014〕011号


关于做好2014-2015学年第一学期

研究生课程教学与检查工作的通知

各硕士点所在院（部）：

新学期伊始，按照学校统一安排，本周学生正式上课，为加强教学质量监控，建立稳定的教学秩序，确保研究生教学质量，请各院（部）切实做好以下工作： 

一、课程教学工作
各院（部）要落实好各项教学任务并确保安排的任课教师按时到岗；及时将研究生课程表及每门课程的考勤表发放到位；落实专业课教材的发放；督查任课教师的备课情况，包括教案准备及授课进度、教学日历、教学大纲等教学资料及教具的准备情况；掌握研究生教室及相关设备、多媒体课件、教学软件等的准备情况。

二、教学检查工作
1、教学检查时间

本学期教学集中检查时间为第三周（9月22日到9月26日），学校将在第三周和本学期内开展不定期抽查。
2、教学检查形式

教学集中检查采取以各院（部）自查和学校抽查相结合的方式进行。其中，各院（部）在自查工作中，应对授课教师的考勤、教学材料准备、授课情况、学生的考勤及上课效果等内容进行检查，并形成自查报告。学校将会根据研究生教学安排对课程教学情况进行不定期抽查。
3、教学检查要求

各院（部）要高度重视、认真组织本学期的教学检查工作，发现问题及时向研究生处或有关部门反映，并积极协调解决。教学检查结束后，各院（部）根据教学检查的组织工作、实施情况、检查结果撰写出教学自查报告，并在院（部）教学例会上进行通报，同时就存在的问题采取措施进行整改。

各院（部）教学集中检查自查报告于第四周（9月30日）之前报至研究生处培养科备案，原始材料留院（部）备查。
　　　　　　　　　　　  中原工学院研究生处
　　　　　　　　　  　二○一四年九月二十二日
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